GOBIERNO
DEL ESTADO
DE VERACRUZ

SEGOB

SECRETARIA DE COBIERNO

El Instituto Veracruzano de las Mujeres a través del Departamento Administrativo, conforme a lo dispuesto
en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1, 26 fracc. Il, 29, 34,
35, 42, 43, 46, 47 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
articulos 39, 40, 48, 77, 78, 85 y demas relativos del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; articulo 186 fracc. XXXIIl del Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave y a la Normativa aplicable del propio Instituto; le extiende una cordial invitacién a participar
en el procedimiento de contratacién a través de la modalidad de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
No. IVM-DA-TRANSVER-001-2012 para la Contratacion de Servicios Especializados para la imparticion
de Tres Talleres Regionales, cuyas caracteristicas, requisitos y condiciones se detallan en este documento y
especificamente en sus anexos.

El procedimiento de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas estara a cargo de la Oficina de
Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en el segundo piso de las oficinas que ocupa el Instituto
Veracruzano de las Mujeres con domicilio en Av. Adolfo Ruiz Cortines No. 1618, Col. Francisco Ferrer Guardia,
C.P. 91020, Xalapa, Ver., y Teléfono 01 (228) 817-07-89 y 817-10-09 y quien tendra amplias facultades para
aplicar las presentes bases y las leyes que sean relativas a este evento.

Para la contratacion del servicio objeto de este procedimiento, el Instituto Veracruzano de las Mujeres cuenta
con disponibilidad en la partida 33900000 “Servicios Profesionales, cientificos y técnicos integrales” y que los
recursos son provenientes del fondo Federal correspondiente al Convenio Especifico de Colaboracién para
distribucion y ejercicio de recursos del Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de la Perspectiva de
Geénero para el ejercicio fiscal 2012, mismo que fue aprobado y autorizado por la Comisién Dictaminadora de
INMUJERES el 4 de junio 2012 con oficio No. INMUJERES/DGIPG/DFTPGEF/PFTPG/0345/2012 y que se
denomina como “Politicas Publicas para la Igualdad Sustantiva y no Discriminacion en el Estado de
Veracruz”.

Asimismo, para llevar a cabo la presente contratacion y en cumplimiento a lo estipulado en los Lineamientos
para el Control y la Contencién del Gasto Publico en el Estado de Veracruz, se cuenta con el Dictamen de
Suficiencia Presupuestal No. SFP/D-266/2012 de fecha 30 de Julio del 2012 y con el Registro de
Procedimiento de Adquisicion e Inversiéon No. 107T/00071A, ambos emitidos por la Secretaria de Finanzas y
Planeacién del Gobierno del Estado de Veracruz.

El procedimiento de contratacion sera llevado a cabo bajo el siguiente calendario de eventos:

Evento Fechay hora Lugar
" 9:00 a 15:00 yde17.00a Oficina de Recursos Materiales y
Invitacion 19:00 horas Servicios Generales
14 de Septiembre de 2012
Presentacion y Apertura de Proposiciones 18:00 horas Sala de Licitaciones del
Técnicas y Econémicas 18 de Septiembre de 2012 Departamento Administrativo
Fallo 12:0_0 horas
19 de Septiembre de 2012
Firma de Contrato 19 de St%t(i)gr:t?::?je 2012 Oficina de Rgcursos Materiales y
Z Servicios Generales
a mas tardar 17:00 horas
Entrega de la Fianza del dia 1° de Octubre de
2012

Por lo que los proveedores invitados podran presentar sus proposiciones exclusivamente en forma documental
y por escrito, en sobre cerrado, de manera personal o mediante el uso del servicio postal o0 de mensajeria.

Los actos de las juntas de: Presentacion y apertura de proposiciones; y Fallo, se realizaran de manera
presencial.

A los actos del presente procedimiento podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la
condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.
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En caso de no participar en este procedimiento, debera hacerlo de nuestro conocimiento por escrito, sefialando
las causas de ello antes de la fecha de la junta de presentacion y apertura de proposiciones.

Las personas invitadas interesadas en participar en el presente concurso deberan sujetarse a las bases
siguientes:
CAPITULO |
DESCRIPCION GENERAL DE LA CONTRATACION

PRIMERA.- El objeto de la presente invitacién es la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas No. IVM-DA-
TRANSVER-001-2012 para la Contratacién de Servicios Especializados para la imparticion de Tres
Talleres Regionales cuyas caracteristicas, especificaciones, cantidades y lugar de entrega se detallan en el
Anexo Técnico.

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la presente invitacidon, asi como en las
proposiciones presentadas por los proveedores podra ser negociada.

SEGUNDA.- Las personas interesadas podran participar de manera individual en la partida Unica del presente
procedimiento, admitiéndose sélo una opcién de cotizacién, misma que debera sujetarse a las caracteristicas,
especificaciones y a las condiciones estipuladas en las presentes bases y sus anexos.

TERCERA.- La adjudicacién de la partida Unica se efectuara al licitante que conforme a la evaluacion, cumpla
con los requisitos técnicos y econdmicos establecidos en las presentes bases, cuya oferta resulte solvente y
garantice el cumplimiento de las obligaciones respectivas y, en su caso la proposicién que hubiera ofertado el
precio mas bajo.

CUARTA. .- El licitante que resulte adjudicado deberd llevar a cabo los servicios derivados de la partida Unica
adjudicada y que estara establecida en el Contrato en las fechas establecidas para su ejecucion; asimismo la
imparticiéon de los talleres motivo del servicio, debera realizarlos en los lugares y fechas establecidos en el
anexo técnico, previa verificacién del area usuaria y de la Oficina de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

QUINTA.- El pago sera en moneda nacional a través de cheque nominativo previa entrega de la factura
debidamente requisitada y de los productos que se establezcan en el contrato.

SEXTA.- La facturacion se efectuara a nombre del Instituto Veracruzano de las Mujeres, con
RFC IVM-070110-CL5 y domicilio fiscal en Av. Adolfo Ruiz Cortines namero 1618, Col. Francisco Ferrer
Guardia, C.P. 91020, Xalapa Ver.

SEPTIMA.- Los participantes deberan sostener sus precios por un término de 45 dias naturales después de
celebrada la junta de presentacion y apertura de proposiciones, aun en caso de errores aritméticos o de otra
naturaleza

OCTAVA.- Todos los costos que erogue el participante en la preparacion y presentacion de su propuesta seran
totalmente a su cargo, liberando al Gobierno del Estado de Veracruz de la obligacion de reintegrarlos,
cualquiera que sea el resultado del procedimiento.

’ CAPITULOIl ,
DESIGNACION Y ATRIBUCIONES DE LA COMISION QUE TENDRA A CARGO
EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

NOVENA.- La evaluacién de las proposiciones estara a cargo de una Comision integrada por servidores
publicos del Instituto Veracruzano de las Mujeres.

DECIMA.- La Comisién tendrd amplias facultades para aplicar la presente convocatoria y las leyes que sean
relativas al procedimiento y serd la Unica autoridad facultada para desechar cualquier proposicién que no sea
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presentada conforme a lo dispuesto por las bases que rigen el presente procedimiento y sus anexos. Sera
presidida por el Jefe del Departamento Administrativo, el Jefe de Oficina de Recursos Materiales y Servicios
Generales, la Jefa de Oficina de Recursos Financieros, la Jefa de la Oficina de Asuntos Juridicos y en su caso

el representante del Area Usuaria que en este caso intervendré para resolver aspectos de caracter técnico que
presente con motivo de la apertura de las proposiciones.

CAPITULO I
REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO
POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

DECIMA PRIMERA.- En el presente procedimiento solo podran participar Gnicamente las personas fisicas y
morales legalmente constituidas conforme a las Leyes de los Estados Unidos Mexicanos, cuyo objeto social
corresponda especificamente al tipo de servicio requerido en el presente procedimiento, debiendo ademaés
cumplir con los requisitos de las bases y anexos y que hayan recibido expresamente invitacion
previamente por la convocante, por lo que la difusibn que se dé en las paginas de Compranet y de la
convocante es solo para efectos de informar y transparentar este procedimiento, por lo que no da ningun
derecho de participacién a persona distinta de las invitadas, conformidad a lo estipulado en el tercer parrafo del
articulo 77 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA SEGUNDA.- No podran participar las personas fisicas o morales inhabilitadas por resolucion de la
Secretaria de la Funcién Publica, en los términos de los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA TERCERA.- En el caso de que los concursantes 0 sus representantes asistan a los actos del
presente procedimiento, deberdn registrarse dentro del lapso de los treinta minutos previos al inicio de cada
evento, debiendo acreditar su personalidad en el acto con una copia fotostatica del poder correspondiente e
identificacién oficial vigente y con fotografia (original y copia).

Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases, asi como en las proposiciones
presentadas por los concursantes podré ser negociada.

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO POR INVITACION
A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

DECIMA CUARTA.- El procedimiento, se compondra de las fases siguientes:
a). Invitacién y bases de participacion;
b). Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones;
c). Fallo;y

DECIMA QUINTA.- En caso de que al acto de presentacion y apertura de proposiciones y junta de fallo,
comparezca una persona distinta al representante o apoderado legal de la empresa, deberd exhibir al
momento de su registro, carta poder simple especifica para la participacion del acto que corresponda,
debidamente firmada por el poderdante, el aceptante y dos testigos, acompafado de una identificacion
oficial vigente y con fotografia (original y copia).

Asi mismo, podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de registrar su
asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

CAPITULO V
DE LA PUBLICACION Y CONSULTA DE LA INVITACION Y
BASES DE PARTICIPACION

DECIMA SEXTA.- La publicacién y consulta de la invitacion y bases de participacion se realizara a través de
los siguientes medios:

Pagina 3 de 25

VM
INSTITUTO VERACRUZANO
DE LAS MU]ERES

Av. Adolfo Ruiz Cortines 1618 Tel. 817.10.09 y 817 .07 .89
Col. Francisco Ferrer Guardia 07 800 906 85 37
C.P. 21020, Xalapa, Ver. ivermujeres.gob.mx



a=ns GOBIERNO
E’}‘ DEL ESTADO §(Emcmg Eslenuo
w1 DE VERACRUZ

A) En la pagina web del Instituto Veracruzano de las Mujeres www.ivermujeres.gob.mx y en la pagina de
Compranet https://compranet.funcionpublica.gob.mx , el mismo dia en que se entregue la Ultima invitacion, de
conformidad a lo estipulado en los articulos 43 fracc. | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 77 tercer parrafo del Reglamento de la misma Ley.

B) En el Departamento Administrativo del Instituto Veracruzano de las Mujeres ubicado en el 2° piso sita Av
Adolfo Ruiz Cortines nimero 1618, Col. Francisco Ferrer Guardia, C.P. 91020, Xalapa Ver., a partir de la
primera entrega de invitacién y bases del presente procedimiento, en un horario de 9:30 a 14:00 horas, y de
17:00 a 19.00 horas en dias habiles.

En cualquiera de los medios citados la consulta sera gratuita.

CAPITULO VI
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES

DECIMA SEPTIMA.- Las proposiciones que presentaran los participantes, seran: técnicas y econémicas y
contendran los datos que a continuacion se indican, debiéndose elaborar de la siguiente forma:

I.- Impresas en papel membretado de la empresa o persona fisica participante, sin que contengan
tachaduras o enmendaduras. Las propuestas deberan ser en idioma espafol y la moneda en que debera
cotizarse sera en Pesos Mexicanos.

Il.- Las ofertas técnicas y econémicas deberan presentarse en un solo sobre debidamente cerrado de
manera que lo haga inviolable.

lll.- Las proposiciones técnicas y econdmicas, asi como los documentos que las integran, deberdn ser
firmados de manera autégrafa, por quien legalmente tenga facultad para asumir las obligaciones que de este
procedimiento por invitacion se generen, debiendo sostener los precios unitarios aun en caso de errores
aritméticos o de otra naturaleza.

V.- Sobre cerrado que contendra las proposiciones debera incluir lo siguiente:

TECNICA:
a) Una sola proposicion por la partida Unica en que concursard, en idioma espafiol, impresa en papel
membreteado de la empresa, especificamente para esta licitacion, sin tachaduras o enmendaduras y
con la descripcién clara de la misma.

b) Seflalar de manera clara y precisa: la descripcidon y especificaciones de los servicios de forma
detallada, significando que deberdn presentar sus proposiciones de conformidad con lo
solicitado en el Anexo Técnico de las presentes Bases de Licitacion, es decir, concretamente
descripcién, tipo, cantidad, unidad de medida.

c) Deberan presentar escrito en el cual acrediten su personalidad y que cuenta con facultades suficientes
para suscribir a nombre de su representada la proposicion correspondiente. Anexo N°. 1

d) Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad de conocer ampliamente las disposiciones
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, sin encontrarse dentro de
los supuestos que establecen sus articulos 50 y 60, como impedimentos para celebrar pedidos o
contratos. Anexo N°. 2

e) Carta mediante la cual el licitante garantice los servicios contra cualquier incumplimiento de
especificaciones originalmente convenidas, por el término minimo de dos meses, contados a
partir de la recepcidon de los servicios y de los productos entregables y en el caso que se
presentara alguno de los supuestos mencionados anteriormente en este parrafo, el proveedor debera
comprometerse a modificar, cambiar o adecuar los productos entregables que presenten errores, en un
término menor de 3 dias contados una vez que se le notifique esta situacion.
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f)  En caso de ser persona fisica, presentar escrito manifestando que cuenta con la capacidad legal para
contraer obligaciones que se deriven de la presente licitacion.

g) Para el caso de ser persona moral escrito “bajo protesta de decir verdad”, que el poder que ha sido
conferido al representante legal no le ha sido revocado, ni limitado en forma alguna

h) Escrito “bajo protesta de decir verdad” que el licitante se responsabiliza expresamente en los casos
gue se infrinjan derechos de autor, patentes o marcas, quedando liberado totalmente de ello el
Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Instituto Veracruzano de las Mujeres.

i) Copia de la Identificacion Oficial con fotografia del licitante o de su representante legal de la empresa
participante.

j) Escrito en papel membretado donde sefiale domicilio, teléfono, fax, correo electrénico, donde se le
haran las notificaciones que de este procedimiento se generen.

k) Original y copia legible de la cedula de Registro Federal de Contribuyentes ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico en la que se observe que sus actividades comerciales o profesionales
estan relacionadas con el servicio objeto del contrato a celebrar.

I) Fotocopia de estar inscrito en el Registro Unico de Proveedores (Compranet) o Fotocopia del Registro
Vigente en el Padron de Proveedores de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz.

m) Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente en el
cumplimiento de obligaciones fiscales.

n) Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad de conocer las especificaciones y
condiciones de contratacion establecidas en las bases y sus anexos.

0) Escrito en papel membretado de declaracion de integridad en el que manifieste el licitante que por si
mismo o a través de interposita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores
publicos de la entidad convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado
del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los
demas participantes.

p) Unicamente las MIPYMES deberan presentar carta donde manifiesten, bajo protesta de decir verdad,
su estratificacién como micro, pequefia 0 mediana empresa. Anexo 7.

gq) Escrito en papel membretado donde manifieste que cuenta con experiencia en al menos alguno de los
siguientes temas: disefio, ejecucion y/o evaluacion de politicas publicas con perspectiva de género en
el &mbito municipal; capacitaciébn sobre derechos humanos, género, agencia econdémica de las
mujeres; manejo de metodologias participativas para la educacién. Asimismo debera anexar el
Curriculum y fotocopias de aquellos documentos que acrediten tal situacién, como lo son constancias,
diplomas, publicaciones, etc.

ECONOMICA:
r) La oferta econdmica que debera contener el precio unitario por la partida Unica y total, desglosando el
importe del Impuesto al Valor Agregado, conforme al anexo N°. 3.

s) Escrito en papel membretado donde manifieste que sostendrd las condiciones de contratacion del
servicio ofertado en lo que respecta a caracteristicas, plazo de entrega, garantia y periodo de
sostenimiento de la oferta, adn en caso de errores aritméticos o de otra naturaleza, por un término
minimo de cuarenta y cinco dias contados a partir del acto de apertura de propuestas técnicas y

economicas.
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t) Escrito donde manifieste estar de acuerdo en que el pago se realice mediante cheque nominativo
emitido por el Instituto Veracruzano de las Mujeres, previa entrega de los productos establecidos.
Anexo No. 4.

V.- Los documentos que elabore el licitante deberan ser especificamente para el presente procedimiento.

VI.- Cuando exista discrepancia entre el precio unitario y el precio global propuesto se considerara valido el
precio unitario; igualmente, cuando el importe sefialado en ndmero difiera al establecido en letra prevalecera
este udltimo.

CAPITULO VII
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

DECIMA OCTAVA.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones, se llevara a cabo el dia 18 de
Septiembre de 2012, a las 18:00 hrs., evento que serd llevado a cabo por la Comision de Licitacion en la sala
de juntas del Departamento Administrativo del Instituto Veracruzano de las Mujeres, ubicada en el 2° piso sita
en la Av Adolfo Ruiz Cortines nimero 1618, Col. Francisco Ferrer Guardia, C.P. 91020, Xalapa Ver. Se invitara
al Organo Interno de Control del Instituto Veracruzano de las Mujeres, de conformidad con lo establecido por el
Articulo 43 fraccion Il, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La asistencia al acto de presentacion y apertura de proposiciones sera opcional, por lo que la entrega del sobre
que contenga las ofertas técnica y econémica podra realizarse personalmente; o bien, remitirlas a través de
servicio postal o mensajeria certificada, directamente en el domicilio antes citado, para lo cual me permito
proporcionar el niumero telefénico (01-228) 817-10-09, 817-07-89 ext. 1201 y 1203. No se aceptard el envio de
propuestas por medios remotos de comunicacion electrénica.

DECIMA NOVENA.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones iniciard puntualmente a la hora
establecida, por lo que cualquier proposiciébn extemporanea no sera considerada; en tal virtud, sera
responsabilidad de las empresas interesadas en participar implementar las medidas que consideren adecuadas
para que sus representantes se encuentren presentes 0 para que sus propuestas se reciban en el
Departamento Administrativo del Instituto Veracruzano de las Mujeres (en sobre cerrado) previo al inicio de
dicho acto de presentacién y apertura de proposiciones técnicas y econémicas.

VIGESIMA .- Iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el servidor publico que lo presida,
conforme a la lista de asistencia, informara de los licitantes que se encuentren presentes, quienes entregaron
de forma previa en sobre cerrado que contendran las proposiciones técnicas y econémicas. En el caso
de que existieran proposiciones de empresas que no se encuentren presentes, se informara a los presentes de
gue empresas se trata.

Se hace saber a los licitantes, que una vez recibidas las proposiciones técnica y econdmica ya sea en la fecha,
hora y lugar establecidos para llevarse a cabo el acto de presentacion y apertura de proposiciones o bien,
previo a este acto, por la convocante, no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan
considerarse vigentes dentro del procedimiento hasta su conclusion. Por lo que se procedera a su apertura, en
este acto no se llevara a cabo la evaluacion de las mismas, por lo que aun en el caso de que algun licitante
omita la presentacion de algin documento en su proposicién, o les faltara algln requisito, ésta no sera
desechada en ese momento; los faltantes u omisiones se haran constar en el formato de recepcion de los
documentos que integran la proposicion que al efecto se recabe para cada licitante y en el acta
correspondiente. Anexo No. 8.

VIGESIMA PRIMERA .- El servidor publico que preside el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
mostrara a los asistentes todos los sobres para demostrar que no han sido abiertos previamente y procedera a
su apertura, de conformidad al orden de registro de los licitantes, verificando el cumplimiento cuantitativo de la
documentacion solicitada y dando lectura a la parte sustantiva de cada proposiciéon técnica, asimismo de la
proposicién econémica se dara a conocer el precio unitario y el total global, con y sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado de lo cual se dicha informacion se asentara en el acta de referido evento.
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Las proposiciones deberan firmarse en las partes sustanciales correspondientes a las especificaciones técnicas
precios y condiciones de contratacion, por los servidores publicos presentes y un representante de los licitantes
designado por ellos mismos, en el supuesto de que alguno de estos Ultimos hubiesen comparecido.

VIGESIMA SEGUNDA.- En el acta circunstanciada que se levante para este acto, se establecera que el
analisis cualitativo tanto de las proposiciones técnicas como econdmicas recibidas serda materia de la
evaluacion correspondiente; asimismo se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara conocer el fallo del
procedimiento.

El acta seré firmada por asistentes entregandose a cada uno de ellos copia de la misma. La omision de firmas
por parte de alguno de ellos no invalidara el contenido y efecto del acta.

VIGESIMA TERCERA.- Por cuestion de orden, queda prohibida la utilizacion de teléfonos celulares o
localizadores durante, el Acto de presentacién y apertura de proposiciones técnicas y econémicas y Junta de
fallo.

CAPITULO VI
DE LA DICTAMINACION DEL PROCESO DE INVITACION
A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

VIGESIMA CUARTA.- Una vez concluido el acto de presentacion y apertura de proposiciones técnicas y
econdOmicas, se turnaran las propuestas técnicas a la comision conformada para tal fin, para que de manera
conjunta procedan a su evaluacion que sera de naturaleza binaria, que debera formularse por escrito, debiendo
contener de manera clara y concreta los razonamientos y sustentos técnicos por los cuales los licitantes
cumplan o incumplan con las especificaciones y caracteristicas que la convocante haya estipulado en la
presentes base de invitacion y sus anexos.

En caso de que para la evaluacién de las proposiciones se requiera un conocimiento especializado del servicio
que no posea el personal de la convocante, esta podra recurrir a una instancia privada u oficial; ademas, podra
realizar visitas a las instalaciones de los participantes cuando asi lo determine conveniente, con el fin de
comprobar y determinar su capacidad y aptitud para dar cumplimiento a su oferta.

VIGESIMA QUINTA.- La evaluacién sustentara al dictamen del proceso del procedimiento que servira de
fundamento para la emisién del fallo. El dictamen sera elaborado por la Comision y contendra una cronologia
del procedimiento; los resultados de la evaluacién a las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas
por la convocante sefialando las razones de cumplimiento o incumplimiento; el comparativo de las ofertas y
condiciones de venta; el analisis de cual es la proposicién mas solvente o conveniente para la convocante, o en
su caso los sustentos para declararla desierta; el fundamento legal y los resolutivos en los cuales se ha de
apoyar el fallo.

VIGESIMA SEXTA.- Cuando dos o mas proposiciones en igualdad de circunstancias, de la partida del
procedimiento, cumplan con los requisitos establecidos y ofrezcan las mejores condiciones de contratacion, la
comision adjudicara el contrato mediante sorteo por insaculacion, al licitante que resulte ganador, en
cumplimiento de lo previsto por el articulo 54 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico el cual consistira en la participacidon de un boleto por cada propuesta que resulte
empatada y depositados en una urna, de la que se extraera el boleto del licitante ganador, para lo cual se
invitara a los licitantes y de un representante del Organo Interno de Control y se levantara acta que firmaran los
asistentes, sin que la inasistencia o la falta de firma de los licitantes invalide el acto.

CAPITULO IX
DEL FALLO

VIGESIMA SEPTIMA.- Se emitira el fallo en los términos establecidos en el articulo 37 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, mismo que se dard a conocer en junta publica el
dia 19 de Septiembre del 2012 a las 12:00 horas, en la sala de juntas del Departamento Administrativo del
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Instituto Veracruzano de las Mujeres, ubicada en el 2° piso sita en la Av. Adolfo Ruiz Cortines nimero 1618,
Col. Francisco Ferrer Guardia, C.P. 91020, Xalapa Ver. Dicho plazo podra prorrogarse por una sola vez hasta
por veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.

Asimismo con la naotificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo del
contrato del presente procedimiento, lo anterior de conformidad con el articulo 46 primer parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CAPITULO X
DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES

VIGESIMA OCTAVA.- Se desecharan las proposiciones de los licitantes que incurran en los siguientes
supuestos:
a) Que presenten u ofrezcan informacion falsa o documentacion alterada.
b) Realicen practicas desleales que afecten los intereses legales de la convocante.
c) Incumplan con los requisitos establecidos en la invitacién que contiene las bases de participacion.
d) Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los trabajos, o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

El desechamiento de la o las proposiciones se dara a conocer en el Acto de Fallo.

Las proposiciones desechadas podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos
sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se de a conocer el fallo respectivo, salvo que exista
alguna inconformidad en trdmite, en cuyo caso las proposiciones se conservaran hasta la total conclusién de la
inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la convocante podrd proceder a su
devolucidn o destruccion.

CAPITULO XI
DE LA NOTIFICACION DE LOS DIFERENTES ACTOS

VIGESIMA NOVENA .- Se fijara un ejemplar del acta correspondiente en la tabla de avisos de la convocante
por un término de 5 dias habiles de los eventos de: Presentacidn y apertura de proposiciones y Notificacion de
Fallo, de lo cual quedara constancia en el expediente del procedimiento, de la fecha, hora y lugar en que se
hayan fijado las actas o el aviso de referencia. Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en la
paginas de Compranet y web del Instituto Veracruzano de las Mujeres www.ivermujeres.gob.mx, para efectos
de su notificacion a los licitantes que no hayan asistido al acto, lo cual sustituira a la notificacion personal, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 37 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

CAPITULO Xl
SUSCRIPCION DEL CONTRATO

TRIGESIMA .- El licitante o licitantes que resulten adjudicados en el procedimiento por invitacion a cuando
menos tres personas, deberdn comparecer personalmente o a través de su representante o apoderado legal
que cuente con poder general o especial para suscribir el Contrato que derive del presente procedimiento, a
las 18:00 horas del dia 19 de Septiembre del 2012 ante el titular del Departamento Administrativo del Instituto
Veracruzano de las Mujeres, presentando la documentacion siguiente:

a) Copia certificada y copia simple del acta constitutiva de la persona moral y en su caso, la de sus
correspondientes reformas y de ser una persona fisica copia certificada y copia simple del acta de
nacimiento.

b) Copia certificada y copia simple del testimonio que acredite la personalidad del representante.

¢) Original y copia del Registro Federal de Contribuyentes.
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d) Original y copia de una identificacion oficial vigente con fotografia del representante legal.

e) Escrito bajo protesta de decir verdad que el poder del representante no se ha modificado ni revocado
en forma alguna.

TRIGESIMA PRIMERA.- El Contrato lo firmara el Jefe del Departamento Administrativo del Instituto
Veracruzano de las Mujeres y el proveedor adjudicado o su representante facultado legalmente para ello
conforme al tipo y modelo presentado en el anexo 5; Si dentro del término establecido para la firma del
contrato el proveedor no suscribe el mismo, sin necesidad de un nuevo procedimiento, se procedera a
celebrarlo con el licitante que haya ocupado la segunda mejor opcion solvente, siempre que la diferencia en
precio, con respecto a la proposicion que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por
ciento, de acuerdo con lo estipulado en el segundo parrafo del articulo 46 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

TRIGESIMA SEGUNDA.- En caso de que la convocante y dentro de su presupuesto aprobado y disponible,
requiera incrementar la cantidad de los servicios, mediante modificaciones al contrato, siempre que las
modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos o
volimenes originalmente en los mismos y el precio de los servicios sea igual al pactado originalmente, por lo
que cualquier modificaciébn al contrato deberd formalizarse por escrito por parte de la convocante, el
instrumento legal respectivo sera suscrito por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato o quien lo
sustituya o esté facultado para ello, tomando en consideracion lo previsto en los articulos 52 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 85 fracc IV del Reglamento de citada Ley.

CAPITULO Xl
ENTREGA DE LA GARANTIA

TRIGESIMA TERCERA.- Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato correspondiente, la calidad del servicio, vicios ocultos, el pago de dafios y perjuicios ocasionados por
su incumplimiento, y todas las obligaciones pactadas, el contratante debera entregar, dentro de los diez dias
naturales posteriores a la firma del contrato, a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del
Estado de Veracruz, pdliza de fianza expedida por comparfiia legalmente autorizada para ello, por el importe del
10% (DIEZ POR CIENTO) del monto méximo total del contrato que se le adjudique, sin incluir el concepto del
Impuesto al Valor Agregado, conforme al anexo N° 6.

Para este efecto la compafiia afianzadora deberd aceptar expresamente cumplir con los siguientes requisitos:
I.- La fianza debera estar vigente a partir de su expedicion y hasta que termine la vigencia del contrato.

Il.- Deberé aceptar expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido en los articulos 95, 95
Bis y 118 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

lll.- Se deberd comprometer a pagar hasta la cantidad importe de la fianza, en caso de que su fiado no
justifique plenamente y a satisfaccion de la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de
Veracruz el cumplimiento del contrato.

IV.- La pdliza s6lo podra cancelarse a peticion por escrito del Instituto Veracruzano de las Mujeres a la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz.

V.- La afianzadora reconoce la personalidad de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y
Planeacioén del Estado de Veracruz para hacer efectiva esta garantia.

CAPITULO XIV
DE LA RESICION ADMINISTRATIVA
DEL CONTRATO

TRIGESIMA CUARTA. .- Procedera la rescision administrativa del contrato y revocarlo anticipadamente cuando
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concurran razones de interés publico, de conformidad con el procedimiento establecido en los articulos 54 y 54
Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico:

a) En caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor.

b) En caso de que el proveedor ceda en forma parcial o total los derechos u obligaciones derivadas
del procedimiento de contratacion y /o del contrato, excepto los derechos de cobro conforme a lo
sefialado en el articulo 46 dltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

c¢) Cuando la suma de las penas convencionales por atraso alcancen el mismo monto que
corresponderia a la garantia de cumplimiento o se agote o exceda el tiempo para la cuantificacion
de las mismas; en ningulin caso excederan del 10% del monto adjudicado.

d) Cuando no entregue la garantia de cumplimiento del contrato

CAPITULO XV
DECLARACION DE DESIERTO EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

TRIGESIMA QUINTA.- La entidad convocante podréa declarar desierta el presente procedimiento por invitacion
a cuando menos tres personas en los siguientes casos:

I No haya licitantes;

Il Las proposiciones incumplan con los requisitos previos establecidos en la presente convocatoria y
SUS anexos;

1. Se acredite, que los precios de mercado son inferiores a las mejores ofertas recibidas;

IV. Cuando no se cuenta con un minimo de tres proposiciones susceptibles de analizarse
técnicamente.

TRIGESIMA SEXTA- En caso de declararse desierto el presente procedimiento, podra expedirse una segunda
convocatoria.

La declaracion que haga la convocante de considerar desierto el presente concurso, se comunicara por escrito
a los participantes.

CAPITULO XVI
CANCELACION, REDUCCION O AMPLIACION
DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO

TRIGESIMA SEPTIMA. .- Por razones de caso fortuito o de fuerza mayor, la entidad convocante podra
proceder a la cancelacion, reduccién o ampliacion parcial o total del servicio a contratar, de igual manera, podra
cancelar cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la necesidad
para contratar el servicio, y que de continuarse con el procedimiento de contrataciéon se pudiera ocasionar un
dafio o perjuicio a la propia entidad haciendo del conocimiento de los participantes en forma oportuna.

CAPITULO XVII
DE LAS INCONFORMIDADES

TRIGESIMA OCTAVA.- Los actos o resoluciones definitivos dictados dentro del presente procedimiento podran
ser impugnados por el licitante agraviado mediante inconformidad, la cual se interpondra ante la Secretaria de
la Funcion Publica con domicilio en Insurgentes Sur numero 1735, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01020,
México, D.F., dentro de los seis dias habiles siguientes que para cada caso establece el articulo 65 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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CAPITULO XVIII
DE LAS SANCIONES

TRIGESIMA NOVENA.- Las sanciones que se aplicaran con motivo del incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la convocatoria y contrato respectivo del presente procedimiento por invitacién a cuando menos
tres personas, nacional presencial seran las siguientes:

I.- Cuando el licitante adjudicado no sostenga sus propuestas; no suscriba el contrato en la fecha
establecida; incumpla en los términos del contrato; presente informacion falsa o documentacion alterada;
realice practicas desleales en contra de la convocante o lesione el interés publicos y la economia se le aplicara
multa equivalente a la cantidad de cincuenta hasta mil veces el salario minimo general vigente en el Distrito
Federal elevado al mes, en la fecha de la infraccion.

Il.- Cuando exista incumplimiento total del contrato se hara efectiva la fianza relativa al cumplimiento
del contrato.

lll.- Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato se atrase en la ejecucién de los
servicios, se aplicard una pena convencional consistente en el importe correspondiente al CINCO AL MILLAR
por cada dia de atraso, el cual sera deducido del importe total a pagar; dicha sancién se establecera en el
contrato.

CUATRIGESIMA.- La Secretaria de la Funcion Publica, ademéas de la sancion que se refiere la clausula
anterior, inhabilitara temporalmente para participar en procedimientos de contratacién o celebrar contratos
regulados por la presente Ley, a las personas que se encuentren en los supuestos establecido en el articulo
60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

CAPITULO XIX
DE LAS MODIFICACIONES A LA BASES

CUADRAGESIMA PRIMERA.- La convocante podra modificar el contenido de estas bases, éstas pasaran a
formar parte de las mismas, debiendo difundir dichas modificaciones en las paginas de Compranet y web del
Instituto Veracruzano de las Mujeres www.ivermujeres.gob.mx., a méas tardar el dia habil siguiente a aquel en
que se efectuen.

Para aclarar cualquier duda sobre las presentes bases y su anexo técnico, deberan comunicarlas por escrito a
la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales del Instituto Veracruzano de las Mujeres, ubicada en el
2° piso del edificio con domicilio en Av. Adolfo Ruiz Cortines No. 1618, Col. Francisco Ferrer Guardia, C.P.
91020 de esta ciudad o bien llamar al teléfono 01-228 817-10-09 y 817-07-09 ext. 1203, mismas que seran
recibidas a més tardar setenta y dos horas antes del acto de presentacion y apertura de proposiciones, en el
entendido de citadas dudas seran respondidas y aclaradas a mas tardar a las veinticuatro horas de haberse
recibido, por lo que se notificara a cada uno de los licitantes el contenido de las mismas, con la finalidad de que
cualquier modificacién a las presentes bases sean consideradas en la elaboracion de sus proposiciones.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
Xalapa, Ver., a 14 de Septiembre de 2012

L.A.E. LINDBERGH DE JESUS CLEMENTE ANDRADE
JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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No. IVM-DA-TRANSVER-001-2012 PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS PARA LA IMPARTICION DE TRES TALLERES REGIONALES

- 12 Listas de asistencia.

- 1 Memoria fotogréfica del proceso de los talleres.

- 1 Documento con el analisis de la evaluacion de aprendizajes (analisis
estadistico y cualitativo del pre test y el post test).

- 1 Informe parcial sustantivo.

- 1 Informe final sustantivo cuantitativo-cualitativo.

- Propuestas de politica publica econémica y proyectos para agencia
econdmica por municipio o por region.

Partida Descripcién Fechas
Imparticion de 3 Talleres regionales de acuerdo a las siguientes
caracteristicas:

Duracion:

Cada taller tendra una duracion minima de 28 horas (distribuidas en 4 sesiones

de 7 horas),

Perfil de las personas a quien va dirigido: Los talleres

Servidoras/es publicos municipales, para el desarrollo de acciones para el T

fortalecimiento de la agencia econémica de las mujeres; .

realizaran

Numero aproximado de personas gue asistiran: en las

En cada taller se atenderan entre 25 y 30 personas; fechas:
Sede La

Las sedes son: Antigua: 20

1 taller en La Antigua, Veracruz. y 24 de

1 taller en Camerino Z. Mendoza, Veracruz .

1 taller en Tlapacoyan, Veracruz Septiembre

La direccion de las sedes en donde seran impartidos los talleres la proporcionara y2y4de

el Instituto Veracruzano de las Mujeres, por lo que el gasto por el concepto de la | Octubre del

logistica (servicios integrales, renta de sal6én, renta de proyector, equipo de 2012

audio, etc.) correran por cuenta de este ultimo.

Unica Los talleres abordaran la temética: se".'e
Evaluacion de las caracteristicas productivas de los municipios; Camerino Z.
Perspectiva de género aplicada a las politicas publicas municipales en materia | Mendoza:
econémica; 25de
Acciones afirmativas para favorecer el acceso de las mujeres a los recursos | Septiembre
productivos. y9,16y23

. ) de Octubre
Aspectos a considerar:
La planeacién, ejecucién, sistematizacién, evaluacién y reporte de los talleres se del 2012.
realizara en el periodo de agosto al 31 de octubre del 2012.
Sede
Debera entregar como productos: Tlapacoyan:
- 1 Propuesta metodoldgica para ejecutar los talleres 11, 18,25y
- 4 Cartas descriptivas y CD con material de apoyo para el desarrollo de las 30 de
sesiones.
- 12 Relatorias de sesién (una por cada sesion realizada, en cada region). Octzu(;Jlr; del
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Partida Descripcion Fechas

Todos estos productos deberan entregarse a entera satisfaccion del
Instituto Veracruzano de las Mujeres, en forma impresa y digital,
respaldados en CD o DVD debidamente rotulados, y segln la programacién
de entrega que se establezca para el caso.

El pago de los servicios se haré contra productos entregados y validados a
entera satisfaccién del Instituto Veracruzano de las Mujeres.

Debera considerar en el monto total de su propuesta los pasajes, viaticos,
impuestos y todo el material de codmputo, didactico, de oficinay demas que
la consultoria requiera para el ejercicio de la actividad.
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L.A.E. LINDBERGH DE JESUS CLEMENTE ANDRADE
JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
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SECRETARIA DE COBIERNO

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta concernientes al
procedimiento por Invitacibn a Cuando Menos Tres Personas No. IVM-DA-TRANSVER-001-2012 PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA IMPARTICION DE TRES TALLERES REGIONALES, en

nombre y representacion de: (persona fisica o moral).

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Cédigo Postal: Entidad federativa:

Teléfonos: Fax:

Ne°. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Lugar , fecha y nimero de inscripcién en el Registro de Comercio:

Relacion de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante legal que suscribira el contrato en caso de que la empresa resulte ganadora:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura pablica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se otorg6:

Lugar , fecha y nimero de inscripcién en el Registro de Comercio:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(firma)

Nota: El presente formato podra ser reproducido en papel membreteado por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar

estrictamente su contenido. La omisién a este requisito sera motivo de descalificacion.
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ANEXO N° 2

L.A.E. LINDBERGH DE JESUS CLEMENTE ANDRADE
JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES

Xalapa, Ver.,a___ de del 2012.

En relacion al procedimiento por Invitacion a Cuando Menos Tres Personas No.
IVM-DA-TRANSVER-001-2012 PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS PARA LA IMPARTICION DE TRES TALLERES REGIONALES, en
cumplimiento a la invitacion para participar en este procedimiento, en mi caracter de

representante legal de la empresa , manifiesto bajo protesta de

decir verdad que conozco ampliamente las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; asimismo tampoco me cuentro dentro de los
supuestos que establecen sus articulos 50 y 60, como impedimentos para celebrar pedidos

0 contratos.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Este formato debera ser presentado en papel membreteado de la participante.
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ANEXO No. 3
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IVM-DA-TRANSVER-001-2012 PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS PARA LA IMPARTICION DE TRES TALLERES REGIONALES

Xalapa, Ver.,a__ de del 2012.

N° DE < PRECIO IMPORTE
PARTIDA DIEEERIAEIO] UNITARIO TOTAL

(EL PRECIO
UNITARIO ES
POR TALLER)

SUBTOTAL

(IMPORTE TOTAL CON LETRA) IVA
TOTAL

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

ASPECTOS NECESARIOS A CONSIDERAR PARA EL LLENADO DE ESTE FORMATO:

Incluir en el monto total de su propuesta los pasajes, viaticos, impuestos y todo el material de cOmputo,
didactico, de oficina y deméas que requiera para el ejercicio de la actividad, sin embargo estas
cantidades no las desglosaréa en este formato, sino que debera sumarlas al precio unitario de cada taller
a impartir.

Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante
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ANEXO No. 4

L.A.E. LINDBERGH DE JESUS CLEMENTE ANDRADE
JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES

Xalapa, Ver.,a__ de del 2012.

En relacion al procedimiento por Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas No.
IVM-DA-TRANSVER-001-2012 PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS PARA LA IMPARTICION DE TRES TALLERES REGIONALES, en mi

caracter de representante legal de la empresa , manifiesto bajo

protesta de decir verdad que acepto el pago en moneda nacional a través de cheque
nominativo, en las fechas estipuladas en el contrato respectivo posterior a la entrega de los
productos a satisfaccion del Instituto Veracruzano de las Mujeres y entregada la factura

debidamente requisitada.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Este formato debera ser presentado en papel membretado de la participante.
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ANEXO No. 5
MODELO DE CONTRATO
CONTRATO No. IVM/DA/RM/TRANSVER/__ /2012, RELATIVO A LA CONTRATACION DE , QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO VERACRUZAN’O DE LAS MUJERES, REPRESENTADO POR
EL C. , EN SU CARACTER 'DE JEFE DEL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL INSTITUTO” Y POR LA OTRA
LA EMPRESA DENOMINADA , REPRESENTADA POR , EN SU CARACTER DE

REPRESENTANTE LEGAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PROVEEDOR?”,
SUJETANDOSE LAS PARTES AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

a).- El dia , “EL INSTITUTO” a través del Departamento Administrativo, remitié invitaciones y
bases para participar en el procedimiento por Invitacién a Cuando Menos Tres Personas No. IVM-DA-
TRANSVER-001-2012 PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA
IMPARTICION DE TRES TALLERES REGIONALES, publicandose éstas en CompraNet y en la pagina
www.ivermujeres.gob.mx.

b).- De conformidad con la invitacion y bases de participacion, se establecié la fecha para el acto de Apertura
de Proposiciones Técnicas y Econdmicas y la Junta de Fallo los dias y___ respectivamente.

c).- Eldia __ de __ de 2011, se dio la naotificacion del fallo correspondiente en el que resulté adjudicado
“ ” en la partida del procedimiento.

DECLARACIONES
|.- DE “EL INSTITUTO”

I.1.- Que es una Organismo publico descentralizado de la Administracién Publica Estatal con fundamento en el
articulo 2 de la Ley 613 que crea el Instituto Veracruzano de las Mujeres.

I.2.- Que tiene atribucion para celebrar el presente contrato en términos de lo que establece el articulo 8
fraccion XVIII de la Ley 613 que crea el Instituto Veracruzano de las Mujeres.

1.3.- Que la facultad del Jefe del Departamento Administrativo para suscribir el presente contrato, se establece
en lo dispuesto por los articulos 28 fraccién XVI del Reglamento Interno del Instituto Veracruzano de las Mujeres
y 186 fraccion XL del Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

I.4.- Que “EL INSTITUTO” se encuentra debidamente inscrito en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
contando con su correspondiente Registro Federal de Contribuyente CLAVE IVM070110CL5

I.5.- Que tiene como domicilio para efectos de este contrato el sito en la Avenida Adolfo Ruiz Cortines nimero
1618, Colonia Francisco Ferrer Guardia. C.P. 91020, de esta ciudad de Xalapa Enriquez, Ver., mismo que
sefiala para los fines y efectos legales del presente instrumento.

I.6.- Que el presente contrato se adjudico por medio del procedimiento de invitacion a cuando menos tres de
conformidad con el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector Publico.

I.7.- Que cuenta con los recursos suficientes derivados del Convenio Especifico de Colaboracién para
distribucion y ejercicio de recursos del Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de la Perspectiva de
Género para el ejercicio fiscal 2012, mismo que fue aprobado y autorizado por la Comisién Dictaminadora de
INMUJERES el 4 de junio 2012 con oficio No. INMUJERES/DGIPG/DFTPGEF/PFTPG/0345/2012 y que se
denomina como “Politicas Publicas para la Igualdad Sustantiva y no Discriminacion en el Estado de
Veracruz”.

Il.- DE “EL PROVEEDOR”

II.1.- Manifiesta ser una persona ----- denominada ----- constituida legalmente mediante escritura publica

numero---- de fecha ---------- , pasada ante la fe del Lic. ------- , Notario PUblico Nimero ------- en -------- , Y que

dicho documento se encuentra debidamente inscrito en el registro publico de la propiedad de la ciudad de------- ,
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bajo el nimero ------- ,Volumen ---, libro ----, de la seccién--- de fecha ----- . Anexando al presente copias simples
de la documentacion que acredita su experiencia para constancia.

I1.2.- Que su representante legal es-----, de acuerdo a lo sefialado en la escritura publica o poder notarial
ndamero----.
11.3.- El objeto social dentro del comercio, tiene como principal actividad la , por lo que puede

cumplir con el objeto del contrato, con las modalidades, calidad y cantidad que fueron pactadas.

I1.4.- conoce en su integridad, las caracteristicas de los servicios que “EL INSTITUTO” contrata a través de
este documento, puesto cuenta con la experiencia, recursos necesarios y disponibles, para llevar a cabo el
cumplimiento de lo contratado.

I.5.- Manifiesta bajo protesta de decir verdad que no se encuentra comprendido en los supuestos de las
leyes vigentes que imposibilitan a las empresas a contratar con el sector publico.

11.6.- Para los fines y efectos legales del presente contrato sefiala como su domicilio legal, para oir y recibir
notificaciones, el ubicado en

I1l.- AMBAS PARTES DECLARAN:

Ill.1.- Que la celebracién del presente contrato es de conformidad a las disposiciones establecidas en los
articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 26 fracc Il, 43, 45, 47 y demés
aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 80, 81, 82, 85 y deméas
aplicables del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, por lo
que no existe dolo, error, mala fe o vicios en su consentimiento y que las obligaciones adquiridas son firmes
expresiones de su voluntad.

I11.2.- Que ambas se reconocen la personalidad con la que se ostentan.
Con base en lo anterior, las partes se obligan al tenor de las siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO.- El presente documento lo constituye la prestacién de los servicios

derivados del procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas No. IVM-DA-TRANSVER-001-
2012 PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA IMPARTICION DE TRES
TALLERES REGIONALES.

SEGUNDA.- DESCRIPCION.- “EL PROVEEDOR?” se obliga a vender de acuerdo a la modalidad de contrato
los siguientes servicios:

N° DE . PRECIO IMPORTE
PARTIDA PISSIGAIFEIoN UNITARIO TOTAL
(EL PRECIO
UNITARIO ES
POR TALLER)

SUBTOTAL

(IMPORTE TOTAL CON LETRA) IVA

TOTAL

En le concepto de que “EL INSTITUTO” acepta la pagar los servicios derivados de los talleres que “EL
PROVEEDOR” preste, respetando los precios que se toman como unitarios y que se suman por las cantidades
solicitadas.

TERCERA.- FACTURACION.- El pago se tramitard en el Departamento Administrativo del Instituto
Veracruzano de las Mujeres mediante cheque nominativo contra entrega al comprobante fiscal correspondiente
de “EL PROVEEDOR” y en coordinacion con el Departamento Administrativo de “EL INSTITUTO”;
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comprobante que debera emitir a favor del INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES con RFC
IVMO070110CL5 y domicilio fiscal en Av. Adolfo Ruiz Cortines nimero 1618, Col. Francisco Ferrer Guardia, C.P.
91020, Xalapa Ver., mismo que debera cumplir con todos los requisitos fiscales que establece la Legislacion
vigente en la materia.

CUARTA.- FORMA DE REALIZACION.- “EL PROVEEDOR?” se obliga a garantizar la buena calidad de los
servicios prestados que constituye el objeto del presente instrumento, siendo que debera llevar a cabo los
talleres en las fechas establecidas en la clausula segunda de este documento y que referida actividad estara
coordinada por la Subdireccion de Vinculacién Institucional y Fortalecimiento Municipal;

QUINTA.- LUGAR DE IMPARTICION DE TALLERES.- “EL PROVEEDOR” se compromete y obliga a realizar
los talleres en las sedes estipuladas en la clausula segunda del contrato, para ello la Subdireccion de
Vinculacion Institucional y Fortalecimiento Municipal, le naotificara los lugares, espacios y horarios en donde
tendrd que presentarse a prestar los servicios contratados.

SEXTA.- VIGENCIA.- “EL INSTITUTO” y “EL PROVEEDOR” se comprometen y obligan a que la vigencia del
presente contrato inicie desde el momento de su firma y culmine una vez se hayan impartidos todos los talleres
y se hayan entregado y cumplido con los objetivos de la contratacion (esto incluye los documentos entregables
y las posibles adecuaciones o modificaciones que surjan).

SEPTIMA.- RESICION.- “El INSTITUTO” podra en cualquier momento rescindir administrativamente este
contrato en caso de incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR?” de cualquiera de las obligaciones a su
cargo. Lo anterior de conformidad con el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 98 de su Reglamento.

OCTAVA.- TERMINACION ANTICIPADA.- “EL INSTITUTO” podra dar por terminado anticipadamente el
presente contrato sin responsabilidad legal cuando concurran razones de interés general, o bien cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios contratados en términos de lo dispuesto en
el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

NOVENA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.- Cuando en la prestacién del servicio se presente caso
fortuito o de fuerza mayor “EL INSTITUTO” podra suspender la prestacion del servicio en términos de lo
dispuesto en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. El
plazo de suspension serd pactado por ambas partes a cuyo término podrd iniciarse la terminacién anticipada
del contrato y Unicamente se pagaran aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados y en su
caso, se reintegraran los anticipos no amortizados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al “INSTITUTO” previa peticion y justificacion de “EL
PROVEEDOR”, “EL INSTITUTO” reembolsara a “EL PROVEEDOR” los gastos no recuperables que se
originen durante el tiempo que dure esta suspensién siempre que estos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

DECIMA.- “EL PROVEEDOR?” acepta que cuando por causas imputables al mismo no cumpla con la entrega
de los servicios contratados, en los términos y fecha convenidos, a que se le apliguen las siguientes penas
convencionales:

El importe correspondiente al calculo que establezca el CINCO al millar por cada dia de atraso antes de I.V.A.,
esta cantidad sera deducida del importe total a pagar, con la aclaracion de que respecto de las cantidades que
pudiese importar la pena convencional antes descrita, llegado el caso, por ningun concepto podra exceder del
costo de la garantia de cumplimiento que se ha establecido entre las partes, y se descontara de los pagos
pendientes que tenga “EL INSTITUTO” que realizar a “EL PROVEEDOR”.

DECIMA PRIMERA.- GARANTIA.- Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del presente contrato, la calidad del servicio, vicios ocultos, el pago de dafios y perjuicios ocasionados por su
incumplimiento y todas las obligaciones pactadas, “EL PROVEEDOR” debera entregar, a favor de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz, pdliza de fianza expedida por
compafiia legalmente autorizada para ello, por el importe del 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto total del
contrato, sin incluir el concepto del Impuesto al Valor Agregado. Lo anterior y de conformidad con el articulo 64
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de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz — Llave. Para este efecto la compafiia afianzadora debera aceptar expresamente cumplir con los
siguientes requisitos:

I.- La fianza debera estar vigente a partir de su expedicion y hasta que termine la vigencia del contrato.

Il.- Debera aceptar expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido en los articulos 95, 95
Bis y 118 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

lll.- Se deberd comprometer a pagar hasta la cantidad importe de la fianza, en caso de que su fiado no
justifiqgue plenamente y a satisfaccion de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de
Veracruz el cumplimiento del contrato.

IV.- La pdliza s6lo podra cancelarse a peticion por escrito del Instituto Veracruzano de las Mujeres a la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz.

V.- La afianzadora reconoce la personalidad de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Estado de Veracruz para hacer efectiva esta garantia.

DECIMA SEGUNDA.- Las partes declaran que este servicio no se considerard como contrato de trabajo, en
virtud de que no existen los elementos de subordinacion, de direccién y de dependencia que configuran una
relacion laboral ya que la principal fuente de ingresos de “EL PROVEEDOR?”, la constituye el libre ejercicio de
su actividad. Las partes también acuerdan que para la resolucién de duda o controversia, se estan a la
naturaleza de este contrato y para su interpretacién y aplicacion se sujetan a las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento para el caso de subsistir la
controversia acuerdan someterse a las autoridades y tribunales competentes en la materia; renunciando a
cualquier otro fuero que por razén de su domicilio presente o futuro pudiera corresponderle.

DECIMA TERCERA.- En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo de “EL PROVEEDOR” en términos de lo dispuesto por el articulo 45 fraccion
XX que a la letra dice: “La indicacion de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segln sea el caso. salvo que
exista impedimento, la estipulacién de que los derechos inherentes a la propiedad intelectual, que se deriven
de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se
constituiran a favor de la dependencia o de la entidad, segin corresponda, en términos de las disposiciones
legales aplicables” de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y lo establecido
en la Ley Federal de Derechos de Autor y su Reglamento.

DECIMA CUARTA. “EL PROVEEDOR” no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones
derivados del presente contrato, con excepcion de los derechos de cobro en cuyo caso deberd contar con la
autorizacion previa y por escrito de “EL INSTITUTO”. Asimismo “EL PROVEEDOR?” se obliga a prestar la
totalidad de los servicios objeto del presente contrato.

DECIMA QUINTA.- Todo lo no expresamente previsto en el presente contrato se regird por las disposiciones
contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y su Reglamento.

DECIMA SEXTA.- En caso de controversia, las partes convienen en someterse expresamente a la jurisdiccion
y competencia de los tribunales competentes de la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, renunciando al fuero
que les corresponda en atencién a sus domicilios presentes o futuros.

Enteradas las partes del alcance, contenido y fuerza legal del presente instrumento lo firman en la ciudad de
Xalapa-Enriquez, Veracruz, el dia de del dos mil once.

POR “EL INSTITUTO” POR “EL PROVEEDOR”

Lic. Lindbergh de Jesus Clemente Andrade
Jefe del Departamento Administrativo
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ANEXO N° 6

TEXTO QUE CONTIENE LAS DISPOSICIONES QUE DEBERAN INCLUIRSE EN LA POLIZA DE FIANZA
SOLICITADA PARA CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° [VM-DA-TRANSVER-001-2012 PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA IMPARTICION DE TRES TALLERES REGIONALES.

Ante: la Secretaria de Finanzas y Planeacidon del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Para garantizar por ., hasta por la expresada cantidad de: $ ( pesos 00/100
M.N), el debido y exacto en el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones estipuladas en el contrato
namero IVM/____ /00_/2012 de fecha , celebrado con el Instituto Veracruzano de las Mujeres,
sectorizado a la Secretaria de Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuyo objeto es la
contratacion de servicios especializados para la imparticion de tres talleres regionales; A) Esta fianza
garantiza la buena calidad de los servicios, materia del contrato de referencia, asi como los dafios y perjuicios
originados por el cumplimiento de las obligaciones del fiado y el pago de las penas convencionales, a partir de
la fecha que la calza y durante la vigencia del contrato en mencién; B) La afianzadora acepta expresamente
continuar garantizando las obligaciones a que esta pdliza se refiere aun en el caso de que se otorguen
prérrogas o esperas a su fiado para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan, sin necesidad de
endosos por escrito; C) La institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion que
establecen los articulos 95, 95 Bis y 118 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas en vigor, con exclusion
de cualquier otro procedimiento; D) La afianzadora no goza de los derechos de orden y excusién; E) Esta
fianza solamente podra ser cancelada mediante autorizacién expresa y por escrito de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; F) La afianzadora acepta
pagar hasta el importe total de esta pdliza en caso de que su fiado no justifique plenamente y a satisfaccion del
Instituto Veracruzano de las Mujeres, el debido y exacto cumplimiento de todas las obligaciones contraidas y
derivadas del contrato referido en esta fianza; G) La garantia de vicios ocultos que cubre esta fianza estara
vigente durante toda la vigencia del contrato; H) En caso de controversia sobre la interpretacién de la presente,
la afianzadora se somete a la jurisdiccion de los tribunales de la ciudad de Xalapa, Veracruz; I) La afianzadora
reconoce la personalidad de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Estado de
Veracruz para hacer efectiva esta garantia.=Fin del texto=.
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ANEXO Ne° 7

L.A.E. LINDBERGH DE JESUS CLEMENTE ANDRADE
JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES

Me refiero al procedimiento de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas No. IVM-DA-
TRANSVER-001-2012 PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA
IMPARTICION DE TRES TALLERES REGIONALES, en el que mi representada, la empresa
participa a través de la presente proposicion.

Con fundamento a lo establecido en el Articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Sector Publico, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada
pertenece al sector , cuenta con ___ empleados de planta registrados ante el IMSS y con
personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales es de obtenidos en el ejercicio fiscal
correspondiente a la ultima declaracién anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, se encuentra
en el rango de una empresa atendiendo a lo siguiente:

Estratificacion
Tamaiio Sector Rango de numero de Rango de monto de Tope Maximo
trabajadores ventas anuales (mdp) combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 Hasta $100 93
Industria y Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 Hasta $100 95
Servicios
Mediana Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta 235
Servicios Desde 51 hasta 100 $250
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta 250
$250

* Tope maximo combinado = (trabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90%
*Tamafio de la empresa = (trabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90% el cual debe se igual o menor al tope

maximo combinado de su categoria.
*Trabajadores= nimero de empleados de planta + nUmero de personas subcontratadas.
Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes.
(Lugar y Fecha)

Atentamente

Representante Legal de la Empresa

Nota: Este formato debera ser elaborado en papel membreteado de la empresa y presentarlo en la parte
técnica de la propuesta.
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ANEXO No. 8
Formato de Recepcion de Documentos

Presenta
Documento a presentar documento Observaciones
Sl | NO

Propuesta Técnica
Anexo técnico
Partidas a participar

UNICA

Deberan presentar escrito en el cual acrediten su
personalidad y que cuenta con facultades suficientes para
suscribir a nombre de su representada la proposicién
correspondiente. Anexo N°. 1

Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad de
conocer ampliamente las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
sin encontrarse dentro de los supuestos que establecen sus
articulos 50 y 60, como impedimentos para celebrar pedidos o
contratos. Anexo N°. 2

Carta mediante la cual el licitante garantice los servicios
contra cualquier incumplimiento de especificaciones
originalmente convenidas, por el término minimo de dos
meses, contados a partir de la recepcion de los servicios
y de los productos entregables y en el caso que se
presentard alguno de los supuestos mencionados
anteriormente en este parrafo, el proveedor debera
comprometerse a modificar, cambiar o adecuar los productos
entregables que presenten errores, en un término menor de 3
dias contados una vez que se le notifique esta situacién.

En caso de ser persona fisica, presentar escrito manifestando
gue cuenta con la capacidad legal para contraer obligaciones
gue se deriven de la presente licitacion.

Para el caso de ser persona moral escrito “bajo protesta de
decir verdad”, que el poder que ha sido conferido al
representante legal no le ha sido revocado, ni limitado en
forma alguna.

Escrito “bajo protesta de decir verdad” que el licitante se
responsabiliza expresamente en los casos que se infrinjan
derechos de autor, patentes o marcas, quedando liberado
totalmente de ello el Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave y el Instituto Veracruzano de las Mujeres.
Copia de la Identificaciéon Oficial con fotografia del licitante o
de su representante legal de la empresa participante.

Escrito en papel membretado donde sefiale domicilio,
teléfono, fax, correo electronico, donde se le haran las
notificaciones que de este procedimiento se generen.

Original y copia legible de la cedula de Registro Federal de
Contribuyentes ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Puablico en la que se observe que sus actividades comerciales
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o profesionales estan relacionadas con el servicio objeto del
contrato a celebrar.

Fotocopia de estar inscrito en el Registro Unico de
Proveedores (Compranet) o Fotocopia del Registro Vigente en
el Padrén de Proveedores de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién del Estado de Veracruz.

Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad
gue se encuentra al corriente en el cumplimiento de
obligaciones fiscales.

Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad de
conocer las especificaciones y condiciones de contratacién
establecidas en las bases y sus anexos.

Escrito en papel membretado de declaracién de integridad en
el que manifieste el licitante que por si mismo o a través de
interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas,
para que los servidores publicos de la entidad convocante,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demés
participantes.

Unicamente las MIPYMES deberan presentar carta donde
manifiesten, bajo protesta de decir verdad, su estratificacién
como micro, pequefia 0 mediana empresa. Anexo 7.

Escrito en papel membretado donde manifieste que cuenta
con experiencia en al menos alguno de los siguientes temas:
disefio, ejecucion y/o evaluacién de politicas publicas con
perspectiva de género en el ambito municipal; capacitacion
sobre derechos humanos, género, agencia econdmica de las
mujeres; manejo de metodologias participativas para la
educacion. Asimismo deber4d anexar el Curriculum vy
fotocopias de aquellos documentos que acrediten tal
situacién, como lo son constancias, diplomas, publicaciones,
etc.

Propuesta Econdmica

La oferta econémica que debera contener el precio unitario
por partida y total, desglosando el importe del Impuesto al
Valor Agregado, conforme al anexo N°. 3.

Escrito en papel membretado de las condiciones de
contratacion del servicio ofertado en cuanto a lugar y plazo de
entrega, garantia del servicio y el periodo de sostenimiento de
la oferta, aln en caso de errores aritméticos o de otra
naturaleza, por un término minimo de cuarenta y cinco dias
contados a partir del acto de apertura de propuestas técnicas
y econdémicas.

Escrito donde manifieste estar de acuerdo en que el pago se
realice mediante cheque nominativo emitido por el Instituto
Veracruzano de las Mujeres, previa entrega de los productos
establecidos. Anexo No. 4

Nota: este formato debera ser presentado en papel membretado y firmado por el licitante, asimismo no debera
ser requisitado excepto en los puntos donde asi lo indique. Este documento servira como base para la
recepcion y verificacién de los documentos que formen parte de las proposiciones técnicas y econémicas.
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